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CIRCULAR DE MATRÍCULA # 4 
Noviembre 20 de 2012. 

CIERRE DE AÑO 2012, MATRICULA E INICIO DEL AÑO 2013 
 
DE:   RECTORÍA 
 
PARA:  DOCENTES, ESTUDIANTES, PADRES Y MADRES DE FAMILIA O ACUDIENTES 
 
ASUNTO:  Proceso de finalización del año escolar 2012, matrículas 2013 e inicio del año 2013. 
 
Objetivos:  Informar a la comunidad educativa los procedimientos para finalización del año lectivo 2012, 

matrículas e inicio del año 2013. 
Comunicar a la comunidad Educativa el proceso virtual de acceso a los planes especiales de apoyo 
2012 y su respectivo cronograma de sustentación. 

 
De conformidad con la Resolución Municipal 11252 de 2012, Resolución Rectoral N.14 de 2012, SIEE institucional y 
Manual de Convivencia Escolar. Se da a conocer a toda la comunidad educativa, la información y procedimientos 
para cierre de año 2012, matrículas para estudiantes antiguos, planes especiales de apoyo para estudiantes no 
promovidos, admisiones y matrículas para estudiantes nuevos 2013 e inicio de actividades escolares 2013. 
 

Cierre de año estudiantes antiguos: 
 
19 al 23 de Nov. Actividades de Apoyo, estudiantes con asuntos pendientes antes de finalizar el año 

lectivo 2012. 
27 Noviembre. Sesión de la Comisión de Evaluación y promoción 7:30am 
29 de noviembre  Entrega de informes de tercer período y Finales a padres de familia 7:30am. Clausura de 

año y entrega de notas, debe asistir el estudiante y su acudiente. 
Si usted requiere un certificado de calificaciones en papel membrete debe solicitarlo en la Secretaría de la 

Institución como mínimo dos días antes. 
 

Admisiones y matrículas 2013. 
 

Estudiantes antiguos: 
20 Noviembre. Distribución del formulario pre-matrícula y circular de matrícula por parte de la 

institución. 
23 Noviembre. Renovación de Matrícula para estudiantes que están cursando actualmente los grados 9° 

y 10°; de 7:00am a 12:00m. 
26 Noviembre. Renovación de Matrícula para estudiantes que están cursando actualmente el grado 8°, 

de 7:00am a 12:00m. 
28 Noviembre. Matrícula para estudiantes antiguos rezagados. 
PRECISIONES: 
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- Es indispensable que el estudiante haya reservado su cupo según el ficho que se envió para dicho trámite, 
de esta manera se le tomará en cuenta, de otro este cupo se reportará a las entidades de control como 
disponible para otra persona. 

- Entregar el formulario de matrícula debidamente diligenciado en el momento de la renovación. 
- El día de matrícula debe asistir el acudiente con el estudiante para firmar el registro. Si el acudiente del 

estudiante es diferente a uno de sus padres, este deberá presentar una autorización por escrito con 
nombres claros, números de documento de identidad, y expresar claramente en qué caso actuará como su 
representante, ya que quien haga la matrícula también es responsable del menor. 

- Llevar documentación pendiente, si es el caso. 
 

Estudiantes nuevos ya admitidos en convocatoria que aparecen en listado: 
15 al 23 Noviembre:  Distribución del formulario pre-matrícula y circular de matrícula. 
19 Noviembre al 6 de Diciembre:  Matrículas para estudiantes nuevos. 
PRECISIONES: 

- Entregar el formulario de matrícula debidamente diligenciado en el momento de la renovación. 
- Entregar la documentación debidamente legajada y en orden. 
- El día de matrícula debe asistir el acudiente con el estudiante para firmar el registro. Si el acudiente del 

estudiante es diferente a uno de sus padres, este deberá presentar una autorización por escrito con 
nombres claros, números de documento de identidad, y expresar claramente en qué caso actuará como su 
representante, ya que quien haga la matrícula también es responsable del menor. 

 

Planes Especiales de Apoyo: 
 
Señores padres de familia y estudiantes, los planes de apoyo de la Institución educativa para estudiantes que al 
finalizar el año se encuentran en situación de “PENDIENTE”, estarán alojados en la web, como en cada período, 
pueden acceder a través del link: http://planesdeapoyocolegioloyola.webnode.com.co/ desde el 27 de noviembre. 
Algunos planes de apoyo también se encuentran alojados en las WebSite o Blogs de los docentes. 
 

Cronograma de Sustentaciones de los planes especiales de apoyo. 

Nota: No se dispone el transporte escolar para esta semana, los estudiantes se deben desplazar por sus propios 
medios. 

HORA Enero 09/2013 Enero 10/2013 Enero 11/2013 Enero 14/2013 

7:00am Matemáticas 
8° – 9° - 10° 

Lengua Castellana 
8° – 9° - 10° 

Física 
8° – 9° - 10° 

Ética, Religión 
Artística 
8° – 9° - 10° 

9:00am Sociales,  
8° – 9° - 10° 

Inglés 
8° – 9° - 10° 

Biología 
8° – 9° - 10° 

 

11:00am Ciencias Económicas y 
políticas; y  
Filosofía. 
10° 

Tecnología e 
informática; y 
emprendimiento 
8° – 9° - 10° 

Química 
8° – 9° - 10° 

 

http://planesdeapoyocolegioloyola.webnode.com.co/
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Inicio de clases 2013. 
 
Las clases en el año escolar 2013 inician el lunes 14 de enero a las 9:00am para todos los grupos, salida 1:00pm. 
La jornada escolar para la primera semana es de 7:00am a 1:00pm 
 
Transporte: 
El primer día los estudiantes deberán llegar a la institución por su propia cuenta, una vez en la institución se 
organizarán las rutas y acopios. En adelante tendrán el transporte escolar, siempre y cuando la Secretaría de 
Educación disponga del servicio para los estudiantes de la Institución, actualmente vigente. 
 

Uniformes de la institución. 
 
Camiseta institucional (ver manual de convivencia), tipo polo en variados colores: blanco, verde, rojo. El estudiante 
deberá poseer una camiseta blanca obligatoria, los otros dos colores son opcionales. El estudiante vestirá el color 
que desee durante la semana, y portará la de color blanco en las salidas institucionales. 
Pantalón o jean largo, como desee (si opta por usar jean, esté no deberá tener rotos ni desgastes notorios) 
Zapatos cubierto o cerrado de suela plana, o tenis. 
Uniforme de educación física (ver manual de convivencia): 

- Sudadera institucional. 
- Camiseta deportiva institucional, cuello redondo para hombres, cuello en V para las chicas. 
- Tenis de cordón. 

Chaqueta institucional. Diseño diferente para las chicas y para los hombres. 
La Institución no acepta que los estudiantes vistan en los espacios académicos: 

- Gorras de cualquier tipo. 
- Gafas oscuras 
- Sacos o chaquetas diferentes a la Institucional. 

 
La Institución recomienda conservar una presentación personal con mucho estilo y distinción, absteniéndose de 
usar peinados, colores o cortes estrafalarios, evitar los piercings, e invita a usar accesorios discretos. Además 
mantenerse muy limpios y bien organizados. 
 

Manual de Convivencia y Sistema Institucional de Evaluación de Estudiantes. 
 
Los invitamos a leer el Sistema Institucional de Evaluación de estudiantes y el Manual de Convivencia de la 
Institución en el link, http://informatecolegioloyola.webnode.com.co/ importantes documentos para estar 
informados sobre los procesos normativos institucionales, garantes del derecho de los estudiantes. 
 
Cualquier inquietud adicional, por favor comunicarse directamente a la institución por teléfono o mail. 
 
Cordialmente, 
Mary Luz Rodríguez G 

MARY LUZ RODRIGUEZ G. 
Rectora 


